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1- Primero necesitaremos ingresar a la pagina “SII Servicios de Internos Impuestos’

DESCARGA DE REGISTROS DE COMPRAS Y VENTAS

https://www.sii.cl/servicios_online/

b

2- Ahora nos dirigiremos a “Servicios Online” se nos abrird una pestaia, seleccionaremos
“Factura Electrénica”.

3- Esto nos abrird otras opciones, seleccionaremos “Registro de Compras y Ventas™.

Mi Sii Servicios online « -da

Clave tributaria y representantes elecironicos
RUT e inicio de actividades

Actualizacion de informacion

Peticiones adminisirativas y ofras solicitudes
Autorizacion de documentos tributarios
Faclura electronica _
Boleta de ventas y servicios electronica
Boletas de honorarios electranicas

Libros contables electronicos

Impuestos mensuales

Declaraciones juradas

Declaracion de renta

Infracciones, pago de giros y condonaciones
Término de giro

Situacion tributaria

Herencias

Avallos y contribuciones de bienes raices
Tasacion fiscal de vehiculos

Impuesto a aviones, helicopteros, yates y vehiculos de alto valor

Factura electronica

Selecciona la opcion a |la cual deseas ingresar.

Conozca sobre Factura Electrénica

Sistema de facturacion gratuito del Sl

Sistema de facturacion de mercado

Registro de Compras y Ventas _
Consultas DTE

Registro de Acepiacion o Reclamo de un DTE
Caonsulta de contribuyentes

Publicacion de Facturas

Solicitud de folios electronicos y timbraje de documentos

9

Compartir


https://www.sii.cl/servicios_online/
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4- El siguiente paso sera seleccionar la pestafia “Ingresar al Registro de Compras y Ventas”.

Compartir

Registro de Compras y Ventas
Ingresar al Registro de Compras y Ventas _

5- De nuevo nos llevara a otra pestafia, donde tendremos que ingresar los datos
correspondientes del mes que necesitamos.

REGISTRO DE COMPRAS Y VENTAS

En esta pagina encontrara toda la informacién y opciones relacionadas con la consulta de Registro de Compra y Venta

RUT I - Feriodo: ocemve | 2024 - [[EEETE

Al presionar consultar, nos cargaran los Documentos Tributarios Electronicos y no
Electronicos que conforman la informacién de compra valida.

6- Es importante seleccionar la opcion que deseemos descargar ya sea “Compras” o
“Ventas” ambas opciones apareceran en el lado inferior izquierdo.

REGISTRO DE COMPRAS Y VENTAS

En esta pagina encontrara toda la informacion y opciones relacionadas con la consulta de Registro de Compra y Venta.

[ |
RUT. 96592860-K v Periodo: Enero v| 2024 || Consutar |

COMPRA VENTA Descargas Diferidas

P Aentes No Incluir Reclamados
Ir a propuesta F29

7- Cuando la pagina nos cargue, es muy importante recordar que NO debemos seleccionar
el boton “Descargar Resimenes” ya que esta descarga toda la informacion junta por lo



)
* harma Usaha
Sfto

are

Tanto no nos servira para el programa, la forma correcta es presionar las hileras de una
a una para descargarlo en CSV

Resumenes por tipo de documento

Tipo Documento DocnmeTn‘:':sl Monto Exento Monto Neto Recupern':IAe 'Z:”:‘j:: Recup’evr::lz Monto Total
Factura Electronica (33) 18 3.730 1.165.022 221.355 0 ] 1.390.107
Factura no Afecta o Exenta Electronica (34) 3 50.460 0 0 0 0 50.460
Nota de Crédito Electronica (61) 1 0 2139 406 0 0 2545

Agregar documento no electronico recibido
Carga masiva de complementos

8- Una vez seleccionada la hilera, nos cargara esta pagina.

REGISTRO DE COMPRA 202401

En esta pagina encontrara toda la informacién y opciones relacionadas con el Registro de Compra.

Monto Total Fecha Docto.(dd/mm/aaaa)
Desde Hasta Desde | dd/mm/aaaa Hasta = dd/mm/aaaa
Folio Rut Proveedor

Ej:123456789 (sin digito ve

Tipo de documento: Factura Electrénica (33)
Total documentos: 18

e

Mostrando 10 v documentos por pagina

e e e gy ey [ [

[E3Del Giro
[E3pel Giro
[E3pel Giro
[E2Del Giro
[E3pel Giro
[E3Del Giro
[E3pel Giro
[E3pel Giro

9- Solo debemos seleccionar la pestaiia “Exportar CSV.

76830014-3 281436 31/01/2024 31/01/2024 11:29:20 49.602 9424
76218328-5 101424 29/12/2023 29/12/2023 15:06:29 (A ] 0 21783 4139
76114143-0 9244264 23/01/2024 23/01/2024 05:08:42 0 24834 4719
91806000-6 13064118  22/12/2023 26/12/2023 10:19:41 B 0 233242 4431
77629162-5 38 22/01/2024 22/01/2024 08:32:59 0 60.000 11.40
97004000-5 38746698 = 20/12/2023 05/01/2024 11:53:09 0 21938 4.168
15638106-3 6245 19/01/2024 19/01/2024 17:27:03 0 58.815 117
91806000-6 13064747  19/01/2024 22/01/2024 16:03:57 B 0 24514 4658

10- Dirfjase a su carpeta “Descargas” en su PC, para esto nos dirigiremos a “Explorador de

Archivos”

11- En la parte izquierda aparecera la pestafia “Descargas”
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12- En este paso buscaremos el archivo en las descargas, y lo abriremos este por defecto
abrira en Excel.

B Escritorio

| Descargas

! Documentos

& Imégenes

B Capturas de pantalla
BB Sueldos

BB Imégenes guardadas

OneDrive

Importante: Este paso es fundamental, si no se realiza, el archivo no podra ser cargado en el
sistema de libro compra venta. Debe cambiarle el nombre al archivo que descargo del SII'y
guardarlo en CSV en otra ubicacion. Esto lo haremos de la siguiente manera:

13- Nos dirigiremos a “Archivo”

;M EH 9D~ O~ < Librol - Excel
Archive Inicio Insertar  Disposicién de pagina
[ fy Cortar Calibri
[[® copiar ~ M

Portapapeles ] Fuente

ACTUALIZACIONES DISPONIBLES Las actualizaciones d

El cjemplo ejemplo ejemplo ejemplo
El cjemplo ejemplo ejemplo ejemplo
Ell =jemplo ejemplo ejemplo ejemplo
il cjemplo ejemplo ejemplo ejemplo
[l =j=mplo ejemplo ejemplo ejemplo

14- Luego a “Guardar como” este se encuentra entre las hileras del lado izquierdo.
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Libro1 - Excel

|_|-|_| Inicio

D Nuevo

Informacion

Guardar

Imprimir

Coampartir

cambiarle el nombre y pasar el documento a “CSV

s
Open XML
oja de calculo de OpenDocument

Considere que existen varios tipos de CSV, Este se puede diferenciar porque esta
centrado, su nombre es “CSV (delimitado por comas)”

16-El archivo ya estard guardado, lo buscaremos en documentos, donde se guarda por
defecto.

17- Ahora no dirigiremos al programa “Libros”.

18- Una vez dentro del programa y con la empresa activa, tomando en precaucion seleccionar
el mes correcto, ingresaremos al menu, y seleccionaremos archivos, se abrira otra pestafia
con las opciones de “Libro de compra” o “Libro de ventas” seleccionaremos el que
necesitemos, depende si vamos a agregar una compra 0 una venta.
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19-> Ahora continuaremos con el proceso, nos dirigiremos hacia las opciones que estan en
el lado derecho, a la mitad del programa y seleccionaremos “SII Arch.CSV”

= Calcula Ve

&) Centralizar
T3 Resumen
3 Cta Cte.
il Graficar
) Excel

'i[ Arch. Testo

Siil Arch. Csv _

& salr

Ahora continuaremos con el proceso, nos dirigiremos hacia las opciones que estan en el
lado derecho, a la mitad del programa y seleccionaremos “SIL.CSV”

20-Nos saldran dos pestanas mas donde presionaremos “Importar desde el SII” luego
“facturas”
Importar desde el 5l > Facturas
Motas de Credito

Facturas Exentas

21-Nos abrira una nueva pestafia para buscar el archivo, alli podra buscar el nombre que le
puso al archivo y cargarlo.
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& Abrir X
Buscar en: I =] Documentos j - &k ER
Mombre - Fecha de modificacion 1
Archivos de Qutlook 18/06/2024 17:22 (
AutoHotkey 10/11/2023 16:34 ¢
Contabilidad 1041272024 11:27 ¢
DUSASOFT CLIENTE 241272024 11:38 ¢
Empresa. 001 01/10/2024 11:25 ¢
Mombre: I Abrir

Tipa: Iﬁd'd1i\ro cav (“.csv) | Cancelar |

#

Una vez cargado el archivo habremos terminado el proceso.



